Orientacdes para preenchimento e geracdo da ficha catalografica

A Superintendéncia de Documentacdo da UFF disponibiliza o Sistema de Geragdao Automatica
de Ficha Catalografica Online. Este sistema foi desenvolvido a partir de cédigo de programacao
gentilmente cedido pelo Instituto de Ciéncias Matematicas e de Computacdo da Universidade
de Sao Paulo.

Apds o preenchimento do formulario, a ficha catalografica é gerada em uma nova aba do
navegador, podendo ser realizado o download da ficha em pdf ou impresso.

Lembramos que a ficha devera ser impressa no verso da folha de rosto do trabalho a ser
entregue.

O usuario poderad juntar a ficha catalografica em pdf, utilizando programas préprios, ou através
de um “Print” da imagem da ficha, copiar e colar no préprio arquivo do trabalho.

Formuldrio de preenchimento para geracao da ficha catalografica

Dados do Autor

Nome: M (ex:José Lins da)

Sobrenome:

fex:Silva Jur

Dados do Trabalho
Titulo do trabalho: |Titulo do trabalho
Trabalho | Tipo do Curso v || Nome do Curso v
Ano: |Ano
n? de paginas:

Dados do Orientador

Nome do orientador: |

Sobrenome do orientador: | entador arientadora
Dados do Coorientador
Nome do coorientador: |Mome do coorientador
Sobrenome do coorientador: |(Jtimo sobrenome do coarientador coorientadora

Assunto

Assuntos (min. 1, max. 4):
*NAO COLOCAR PRODUGAQ 1
INTELECTUAL

Consulta obrigatoria ‘ocabulario

Controlado do Pergamum-UFF

wa

4.|Quarto assunto

Figura 1 - Aparéncia do formulario que devera ser preenchido.

Para gerar a ficha catalografica o usuario, geralmente o préprio aluno, devera preencher os
campos obrigatdrios, seguindo as orientagdes abaixo:



Todo o texto deverd ser escrito de forma cursiva, com a primeira letra em caixa alta e as
seguintes em minusculas, exceto nomes préprios e siglas.

Dados do Autor - informagdes sobre o autor do trabalho, geralmente o aluno que escreveu a
dissertacao, tese ou monografia.

Dados do Autor

Nome: |1 utor (ex José Lins da)

Sobrenome: |Uitim

do autor {ex:Siiva Junior)

Nome: informe o nome completo do autor, exceto o Ultimo sobrenome.
Sobrenome: informe o Ultimo sobrenome do autor.
*Consideragdes na forma de preenchimento do sobrenome:

Se houver grau de parentesco no sobrenome, exemplo: “Junior”, “Filho”, “Neto” ou
“Sobrinho”, o mesmo devera ser colocado junto com o ultimo sobrenome (Exemplo:
José Lins da Silva Junior -> Nome = José Lins da; Sobrenome = Silva Junior).

Sobrenome composto, substantivo+adjetivo, colocar os dois ultimos sobrenomes
juntos (Exemplo: Maria Castelo Branco -> Nome = Maria; Sobrenome = Castelo Branco).
Se houver hifen, colocar tudo junto (Exemplo: Elsa Lykke-Seest -> Nome = Elsa;
Sobrenome = Lykke-Seest).

Se o autor for nativo de um pais hispanico, colocar os dois ultimos sobrenomes
(Exemplo: Eduardo Gonzalez Rivera -> Nome = Eduardo; Sobrenome = Gonzdlez
Rivera).

Dados do Trabalho — Informacdes sobre o trabalho

Dados do Trabalho

Titulo do trabalho: |Titulo do trabalho
Trabalho | Tipo do Curso v || Mome do Curso v
Ano: |Ano

n? de paginas:

Titulo do trabalho: informe o titulo e subtitulo do trabalho, se houver. O subtitulo devera ser
colocado apds o titulo seguido por dois pontos e espaco em branco (Exemplo: Titulo do
trabalho: subtitulo do trabalho).

Trabalho: neste campo, o usudrio, devera informar primeiramente o “Tipo do Curso”,
selecionando em campo especifico, depois informar o nome do curso, no campo ao lado.

Ano: deverd informar o ano em que o trabalho foi aprovado.

N2 de paginas: numero total de paginas do trabalho, incluindo: folha de rosto, pagina da ficha
catalografica, sumario, resumo, etc.

Dados do Orientador

Nome do orientador: |Nome do orientador

Sobrenome do orientador: | Jiimo sobrenome do orientador arientadora

Dados do Orientador — Informacgd&es bdsicas sobre o orientador



Dados do Orientador

Nome do orientador: |Nome do origntador

Sobrenome do orientador: |Jitimo scbrenome do orientador arientadora

Nome do orientador: devera ser preenchido da mesma forma que o nome do autor.
Sobrenome do orientador: deverd ser preenchido da mesma forma que o sobrenome do autor.
Se for orientadora, marque a caixa de selecao ao final do campo.

Dados do Coorientador — Informagdes basicas sobre o coorientador, se houver.

Dados do Coorientador

Nome do coorientador: |Nome do coorientador

Sobrenome do coorientador: ||Jitimo sobrenome do coarientador coorientadora

Nome do coorientador: devera ser preenchido da mesma forma que o nome do autor.
Sobrenome do coorientador: deverd ser preenchido da mesma forma que o sobrenome do
autor. Se for coorientadora, marque a caixa de sele¢do ao final do campo.

Assunto — Assuntos que tenham relagao direta com o trabalho.

Assunto

Assuntos (min. 1, max. 4):
*NAQ COLOCAR PRODUGAO 1.|P

INTELECTUAL 2 |5
= Consulta obrigatoria a

Controlado do Perg

3T

4.0

Nesta parte do formuldrio, o usudrio, devera informar quais sdo os assuntos que tem relacdo
com seu trabalho.

Podera ser informado no minimo 1 assunto e no maximo 4 assuntos.

Observagdo 1: o usudrio devera consultar os assuntos no Vocabuldrio Controlado do
Pergamum UFF. O link de acesso se encontra no tutorial “Consulta obrigatdria ao Vocabulario
Controlado do Pergamum-UFF”

Assunto

Assuntos (min. 1, max. 4):
*NAO COLOCAR PRODUGAO 1.|pr
INTELECTUAL , |2

cabulario

mum-UFF

Consulta obrigatdri

Controlado do Perg

a

3.

4.|Quarto assunto

Observagao 2: por padrdo todos os trabalhos académicos da UFF, tem o assunto “Producgao
Intelectual”, entdo ndo é necessario colocar esse assunto.

Assunto

*NAO COLOCAR PRODUGAO|1. |Pr
INTELECTUAL

Consulta obrigatéria ao bularic
Controlado do Pergamum-UFF

Apds o preenchimento de todas as informacGes, o usuario, devera clicar em “Gerar Ficha”.



Ficha Gerada

Apds ter sido preenchido o formulario e o usudrio ter clicado em “Gerar Ficha”, a ficha gerada
aparecera em uma nova aba, ou janela do navegador.

Desca a barra de rolagem, a ficha catalografica esta na parte inferior da pagina.

Desca a barra de rolagem

Figura 2 — Nova pagina ou aba, com a ficha catalografica

Ficha catalografica elaborada pelo Sistema de Bibliotecas da UFF - SDC/UFF
com os dados formecidos pelo(a) autor(a)

Silwva Junior, José Lins da

Titulo do Trabalho: subtitulo do trabalhe / José Lins da
Silva Junior; Orientador Scbrenome, orientador; Coorientador
Sobrenome, co-orientador. Niteréi, 2017.

120 £

Monografia (Especializacdo em Engenharia de Produgio)=
Univeraidade Federal Fluminense, Laboratério de Tecnolegia,
Gestdo de Megbroios & Meio Ambiente, Witerdi, 2017

1. Primeiro assunto. 2. Produgdo intelectual. I. Titule
I1. Sobrenome,Orientador, orientador. III. Schrencme,
Coorientador, co=orientador. IV. Univergidade Federal
Fluminense. Laboratério de Tecnologia, Gestdo de Negécios e
Meio Ambiente.

cop -

Figura 3 - Ficha catalografica na parte inferior da pagina.




Para salvar a ficha catalografica, clique em fazer download.

C {} ® wwwhiblictecas.uftbr/sites/all/Fichal ficafficha.php

ficha.php

Figura 4 - Opgdo de download da ficha catalografica.



