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1. Inscricdo em Disciplinas/Atividades

A inscricdo em disciplinas é procedimento académico obrigatério do discente, realizada em periodo
estabelecido no Calendario Escolar da UFF, podendo ser presencial (para alunos ingressantes e
reingressantes por processo seletivo ou administrativo) ou online (para alunos regulares). Os
procedimentos relacionados a inscri¢cdo em disciplinas sdo definidos pelo Regulamento dos Cursos
de Graduacao da UFF.

Atencdo: O aluno que ingressar na UFF e ndo efetuar a sua inscricdo em disciplinas/atividades no
periodo imediatamente subsequente ao seu ingresso, terd a matricula cancelada.

Inscricdo presencial - o aluno ingressante ou reingressante por processo seletivo ou administrativo
deve comparecer a Coordenacdo de Curso a fim de proceder a inscricdo nas disciplinas e/ou
atividades que pretende cursar no semestre. Para isso, pode contar com auxilio do coordenador de
curso, que vai ajuda-lo a observar o sistema de pré-requisitos e co-requisitos, a compatibilidade de
horarios e 0 nimero minimo e maximo de carga horéria permitida por periodo letivo. O aluno deve
estar atento ao periodo estabelecido pelo Calendario Escolar para a inscricdo presencial e deverd
observar escala de atendimento definida pela Coordenacéo de Curso.

Inscricdo online — o aluno regular realizard a pré-inscricdo em disciplinas online no Sistema
Académico em periodo estabelecido no Calendario Escolar, sendo recomendada a atualizacdo
cadastral e a avaliacdo de disciplinas. A escolha de disciplina(s)/ atividade(s) realizada durante o
periodo de pré-inscricdo ndo assegura vaga, devendo a confirmacao ser oficializada somente depois
do periodo de homologacéo da inscri¢do online em disciplina(s)/atividade(s), conforme a priorizacao
estabelecida pelo Regulamento dos Cursos de Graduagdo e o periodo estabelecido em Calendario
Escolar.

O periodo para ajustes da inscricdo em disciplinas é estabelecido nos Calendarios Escolar e
Administrativo da UFF.

Em caso de interesse, a solicitacdo de inscricdo em atividades esportivas podera ser feita pelo aluno,
ja em posse do plano de estudos, diretamente no Departamento de Educacdo Fisica, que fica no
Campus do Gragoatd. O aluno observara o horario e modalidade esportiva de sua preferéncia. A
disciplina/atividade esportiva é eletiva.

O aluno que, apos transcorridos 0s 04 (quatro) periodos de trancamento previstos no Regulamento
dos Cursos de Graduagdo, deixar de fazer a inscricdo em disciplinas ou atividades, no periodo




imediatamente subsequente ao término desse limite, serd considerado aluno em situacdo de
ABANDONO e tera a matricula cancelada automaticamente.

2. Cancelamento de Disciplinas/Atividades

O cancelamento de disciplinas é o procedimento de natureza administrativa e/ou feito por solicitacéo
do discente, pelo qual uma disciplina é excluida do plano de estudos do discente.

Caso o aluno ndo possa cursar uma ou outra disciplina/atividade para a qual tenha solicitado
inscricdo e que esta tenha sido efetuada, poderd fazer uma solicitacdo de cancelamento de
disciplinas & Coordenacgdo de Curso, por meio de formulério préprio e dentro do prazo previsto no
Calendario Escolar, observando as disposic@es previstas no Regulamento dos Cursos de Graduagéo
em vigor.

o O aluno que deixar de cursar uma disciplina/atividade sem efetuar o seu cancelamento, tera
sua reprovacdo e frequéncia registradas em seu historico escolar, bem como todos os efeitos
decorrentes.

e O aluno podera cancelar a mesma disciplina/atividade por 02 (duas) vezes, no maximo,
consecutivas ou néo.

3. Vista de Trabalho ou Prova

O estudante tem direito a vista de trabalhos ou provas e pode solicitar revisdo de notas no
Departamento de Ensino ou Coordenacéo de Curso, dentro de, no maximo, 03 (trés) dias Uteis apds a
divulgacdo dos resultados, conforme disposicOes estabelecidas pelo Regulamento dos Cursos de
Graduacdo.

4. Trancamento de Matricula

E a suspensdo temporaria dos estudos, sem ruptura do vinculo do estudante com a Universidade. E
garantido ao estudante o direito de se inscrever novamente, seja no periodo seguinte (no caso de
trancamento automatico) ou ap6s o término do periodo requerido (no caso de trancamento
solicitado). As formas de trancamento estdo previstas no Regulamento dos Cursos de Graduagdo em
vigor, sendo as principais:

Trancamento Automatico: O aluno que ndo fizer a inscricdo em disciplinas no prazo fixado pelo
Calendario Escolar tera sua matricula automaticamente trancada.

Atencdo: O aluno com trancamento automatico terd garantida a reabertura de sua matricula através
da inscricdo em disciplinas no periodo seguinte. O estudante podera solicitar a reversdao do
trancamento automatico para trancamento solicitado dentro do prazo fixado pelo Calendario Escolar.

Trancamento Solicitado: Se o aluno regular (ndo ingressante) nao puder cursar disciplinas no
periodo letivo, deveréa solicitar Trancamento de Matricula. O aluno pode permanecer com a matricula
trancada por, no maximo, 4 (quatro) periodos consecutivos ou ndo. A solicitagdo de trancamento de
matricula devera ser feita pelo estudante na Coordenacdo de Curso, no periodo previsto no
Calendério Escolar.




Trancamento Especial: Pode ocorrer em casos excepcionais, concedido depois de analise do
Colegiado do Curso, da Pericia Médica e do Departamento de Administracdo Escolar, considerando
a motivacdo do pedido. A solicitacdo de trancamento especial de matricula deverd ser feita pelo
estudante ou por seu representante no Protocolo Setorial que atende o Curso. O estudante ou seu
representante deverd preencher o Requerimento Escolar e anexar uma cépia do documento de
identidade oficial e demais comprovantes relativos a motivacdo do pedido.

5. Reabertura de Matricula

A reabertura de matricula é o procedimento administrativo direcionado ao estudante com uma
matricula em situacdo de trancamento. A reabertura podera ocorrer ao fim do prazo concedido, ou
antes, se assim o estudante desejar, mediante solicitacdo formal a Coordenacdo de Curso, por meio
de formulario proprio, dentro do periodo estabelecido no Calendéario Escolar.


http://www.uff.br/sites/default/files/requerimento_escolar_2016.pdf

